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1. Allgemein

Die Registrierung im Silbitz Group Lieferantenportal bietet allen Lieferanten die Méglichkeit zur
strukturierten und elektronischen Zusammenarbeit mit dem Einkauf der Silbitz Gruppe. Das
Durchlaufen des Registrierungsprozesses ist verpflichtend fir potenzielle Lieferanten, um nach
Prifung durch den Einkauf fir Anfragen freigegeben werden zu kénnen. Fir bestehende Lieferanten
ist es einmalig notwendig, das Lieferantenprofil zu Gberprifen und ggf. zu vervollstandigen.

Der Registrierungsprozess ist mehrstufig und in kurzer Zeit durchfihrbar. Im ersten Schritt werden
allgemeine Unternehmens- und Kontaktdaten abgefragt, anschlieBend kénnen Ansprechpartner fir
verschiedene Bereiche gepflegt und die zu beliefernden Warengruppen ausgewahlt werden. Unter
dem Punkt Unternehmensprofil ist ein zweiseitiger Lieferantenfragebogen auszufillen. Dort kénnen
auf der zweiten Seite Zertifikate lhres Unternehmens fir verschiedene Kategorien hochgeladen
werden. Durch Angabe des Giltigkeitsdatums werden Sie zukinftig automatisch benachrichtigt,
bevor das jeweilige Zertifikat abléuft und kénnen es im Lieferantenportal aktualisieren.

Pflichtfelder sind durchgehend mit einem Sternsymbol * gekennzeichnet und sind zwingend
auszufillen. Optionale Fragen missen nicht ausgefillt werden, allerdings hat die Vollstandigkeit
bei der Beantwortung der Fragen einen positiven Einfluss auf die Freigabeentscheidung.

Die einzelnen Schritte wahrend der Bearbeitung kdnnen mit ,Speichern” gesichert und zu einem
spateren Zeitpunkt fortgesetzt werden. Erst durch ,Verdffentlichen” wird das Profil an den Einkauf
Ubertragen und der Priif- und Freigabeprozess angestof3en.

Ist die Registrierung vollsténdig und entspricht den Erwartungen der Silbitz Gruppe, werden Sie als
Lieferant in unseren Lieferantenpool aufgenommen und erhalten den Status ,Freigegeben”. Sollten
wahrend des Prif- und Freigabeprozesses Fragen auftauchen oder die Ergebnisse nicht den
Erwartungen der Silbitz Gruppe entsprechen, werden Sie dariber per Email durch den zustandigen
Einkaufer benachrichtigt.
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2. Systemvoraussetzungen

Die Zusammenarbeit iber die Pool4Tool-Plattform findet webbasiert statt. Daher miissen
Mindestvoraussetzungen an die dafir genutzte IT-Technik erfillt sein.

e PC mit mindestens 1 GHz Prozessor und 256 MB RAM

e  Bildschirmaufldsung mindestens 1024x786 (empfohlen werden 1280x1024)

e Internetverbindung mit mindestens 56 Kbit/Sek (empfohlen werden ISDN oder besser)
e Firewall-Einstellungen missen ausgehende HTTP- und HTTPS-Verbindungen erlauben

e installierter Internet-Browser (siehe unten)
e JavaJRF7

Einen Kompatibilitatscheck kénnen Sie auf der Pool4Tool-Homepage unter folgendem Link
durchfihren: https://www.pool4tool.com/browser check.php.

Die folgende Ubersicht zeigt die von Pool4Tool unferstiitzten Browser in der jeweiligen Version:

Browser Version Unterstitzt
Microsoft Internet Explorer Q 11.0 oder héher Ja
Mozilla Firefox @ 4 oder hdher Ja
Google Chrome G 20 oder hoher Ja
Apple Safari ([, ] Nein
Opera O Nein

Die Browser Google Chrome und Mozilla Firefox sind mit den Standardeinstellungen nutzbar.
Sollten Sie Microsoft Internet Explorer verwenden, prifen Sie bitte, ob die vorhandenen
Einstellungen mit den von Pool4Tool empfohlenen Einstellungen Ubereinstimmen um Fehler zu
vermeiden. Die Browserdokumentation mit den empfohlenen Einstellungen und einer Anleitung zum
Einrichten finden Sie unter folgendem Link:

https://www.pooldtool.com/cms/fileadmin/techn. Downloads/Browserdocumentation.pdf.
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3.1. Neuregistrierung fir potenzielle Lieferanten

Neue  potenzielle  Lieferanten kdnnen  auf  der  Registrierungsseite
www.pool4tool.com/portal/sgr/register.phpel=ger mit der Registrierung beginnen.

unter

Ich habe bereits sinen POOL4TODL-Accour Wenn |hr Unternehmen bereits einen Account

Allgemeine Firmendaten bei Pool4Tool hat, kdénnen Sie diesen
Frmenname™: P —— Registrierungsschritt durch setzen des Hakchens
Strafe®; Dr.-Maruschiy-5t. 2 Uberspringen.

Pestleitzahl®: 07613

an*: Gz

Land™: Deutschland v

Telefon™: -43 36693 129625

Fau =49 36693 |0255

E-Mail": /

Die DUNS-Nummer ermdglicht die eindeutige

Intemetprisenz: e s R2-g o g o Erfassung |hres Unternehmens in  unserem

B S i enationaer Sandeed Zor eviceuigen

,,,,,,, = Llieferantenmanagementsystem. Sollten Sie ihre
st kv fre QLN mmer anforckem DUNS-Nummer nicht kennen, kénnen Sie diese

he® unter www.upik.de suchen oder anfordern.
BURDCAST Kefice - (Siowakel) \

Pvstugeny anadl UL 5. Stedl, 04454 Kolica
btz Groug GmibH - (Deutsehland)

~Manschioy-Sirafe 2, 07613 Stz o . . .
Y Wahlen Sie hier ein oder mehrere Werke der
A der Liethe 5, 33318 Stadit Silbitz Gruppe aus, die Sie beliefern méchten.
Lz Guss GmbH - (Deutschiand)

~Manschiky-Srade 2, 07613 Sz
| 2GG-Zaizer Guss GinbH - (Deutschiland)
Maumburger Srabe 52, 06712 Zaz

Daten zur Kontaktperson

Anrede®: Diese Bevson S0 o Porial-dohmi o kaon ausaizfiche Basooen
' hirwuliigen, Berechiigungen verwallen wnd Likernalvmerscaion
Gk
Her ¥
Vorname*: Max
Kachname™: Mustermann
Abt=ilung™: i S i v
Telefon™ =43 ||36693 129625
EMai®: St S g o Den Lieferantenverhaltenskodex &ffnen Sie durch

Lsginname": Iy FEsswort efiilen Si fben clr Registrisrony] per E-Ma, einen Klick auf den Link. Bitten lesen Sie ihn
il vollsténdig durch und bestdtigen durch setzen
des Hékchens die Einhaltung.

%

T habe den Lisferantzmerhahznshodes der Silbiz Gy
bestitige die Einhaltung durch mein Untzmehmen,

lesen und

Hier kénnen Sie, wenn gewiinscht, lhre
Unternehmensdaten fir den Marktplatz von

. - . Pool4Tool verdffentlichen. For die
Lieferantenportal der Silbitz Group GmbH bekanntgegebenen Daten des ven mir Zusammenarbeit mit der Silbitz Gruppe muss
vertreteren Untemehmens sowie meine Kontaktdaten automationsuntarstitzt fir dieses Hakchen nicht gesetzt werden.

dan Zweck verwendat, dass alke Kunden dar POOLTOOL &G Gber die 2relation.com- /

Plattform auf dizse Daten zugreifen kinnen,
Der Widermuf dieser Zustimmungserklinng ist jederzeit maglich und bewirk: die
Unzulissighsit der weiteren Verwendung dar bekanntgegebenen Daten.

Wourden alle Felder ausgefillt wird das Formular

— durch einen Klick auf den Button gepriift,

anschlieBend wechselt dieser auf , Abschicken”
und das Formular kann gesendet werden.
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3.2. Registrierung fiir bestehende Lieferanten

Bestehende Lieferanten der Silbitz Gruppe werden vom zusténdigen Einkaufer per E-Mail zur
Registrierung im Lieferantenportal eingeladen. Diese E-Mail enthalt einen spezifischen Link, der zu
einer mit lhren Unternehmensdaten vorausgefillten Registrierungsseite fihrt. Diese Daten missen
Uberprift und ggf. aktualisiert oder ergénzt werden.

Alle nachfolgenden Punkte gelten fiir potenzielle und bestehende Lieferanten gleichermaf3en.

4. Einloggen im Lieferantenportal

Nach Abschicken des Registrierungsformulars erhalt die Kontaktperson eine E-Mail mit initialen

Zugangsdaten fir das Silbitz Group Lieferantenportal www.pool4tool.com/portal/sgr. Beim ersten

Einloggen muss das Passwort gedndert werden. Bitte beachten Sie die aufgefihrten Passwortregeln.

Passwort dndemn

5 speichern ) Zuricksetamn

asswort dndem

T WARNUNG: Das Passwort muss jetzt gesndert werden!

i) Felgends Regeln miksen von ginem Passwort erlillt werden:
3% Keines der letzten 3 Passwirter
¥ Mindestens 8 Zeichen
#4 Mindestens 1 Sonderzeichen (nicht A-Z oder a-z oder 0-9 )
X Mindestens 1 Zahlen
#% Mindestens 1 Kleinbuchstaben und 1 GroBbuchstaben
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5. Registrierungsschritte

Damit ist die Anmeldung im Lieferantenportal erfolgt und die ndchsten Schritte der Registrierung
kénnen fortgesetzt werden. Reihenfolge und Registrierungsfortschritt werden auf der Startseite
angezeigt. Ein griner Haken markiert einen erfolgreich abgeschlossenen Schritt, ein gelber Pfeil
zeigt einen noch zu bearbeitenden Schritt an. Die Bearbeitung muss in der Reihenfolge von oben
nach unten erfolgen.

Silbitz Group GmbH Home

1. Regis
\, i 'kIQ“L_

Sie haben sich auf dem Partal eingeloggt. Klicken Sie hisr, um die erweiteiten Untermehmensdaten 2u pliegen.

5.1. Schritt 1 - Registrierung

Dieser Schritt ist durch abschicken des Registrierungsformulars (Punkt 2.1. bzw. 2.2.) bereits
erfolgreich abgeschlossen.

5.2. Schritt 2 - Unternehmensdaten

In diesem Schritt kénnen die allgemeinen Unternehmensdaten iberprift und ggf. aktualisiert
werden. SchlieBen Sie den Schritt (auch ohne Anderungen) mit ,Speichern” ab.

mehmens-Basisdaten

e ens- Basisdaten

Demolisferant

Staalet: Dr-Maruschky-Str 2

Postleitzalil® : 07613

Ort*: Silbitz

Land*: Deutschland r
Telefon*: 145 (38633 ||12%635

Fax: +49 ||36633  |lBO2SS

E-Mail*:

info@silbitz-group.com

F

Intermetprasens:

POOLATOOL AG die im Ju

rung im Lieferantenportal der
S sowie meine

Ich stimme zu, dass die
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5.3. Schritt 3 - Ansprechpartner

Die vollstindige Angabe der zusténdigen Ansprechpartner lhres Unternehmens ermdglicht eine
reibungslose Kommunikation und die korrekte Zuordnung von Verantwortlichkeiten. Alle
eingepflegten Ansprechpartner und Kontakidaten sind fir die Einkaufer sichtbar. Werden die
Benutzer als Portal-User angelegt, erhalten sie zudem eigene Zugangsdaten fir das
Lieferantenportal und kénnen dort Aufgaben bearbeiten. Schlieflen Sie die Bearbeitung dieses
Schrittes mit ,Speichern” ab.

Ansprechpartner
(3@ speiche

Mgy hinzufigen @) Neu lader Mit dem Button ,Neuer Benutzer” kdnnen
mehrere Ansprechpartner und auch Portal-User
angelegt werden (siehe Abbildung unten).

Name Loginname Email
Mustermann, Max max.mmusterman max. mustermann @silbitz-group.con
Uber den ,Bearbeiten”-Button kénnen die Daten
der einzelnen Ansprechpartner jederzeit gepflegt

werden.

Rolle Verantwortlichkeiten

In diesem Menipunkt kénnen die angelegten
Ansprechpartner  den  aufgefilhrten  Rollen
zugewiesen werden (je ein User pro Rolle).

Zuordnungen (Portal)

3 speichern @) SchlieBen () New laden
Verantwortlichkeiten

Person

Mustarmann, Max YR
) Zuordnung hinzuligen
Benutzer bearbeiten
& Seeichern ()
Anrede _—— 7
mame*:
Nachname*:
FA— Wird der Benutzer als Portal-User angelegt,
— erhdlt er per E-Mail eigene Zugangsdaten zum
— Lieferantenportal ~ und ~ kann  Aufgaben
zugewiesen bekommen  (bspw.  Anfragen
Poral-User ersteller beantworten).
Loginnaime®*
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5.4. Schritt 4 - Warengruppen

Hier wahlen Sie alle Warengruppen, die Ihr Unternehmen liefern kann. Es kdnnen beliebig viele
Warengruppen durch setzen von Hékchen ausgewdhlt werden. Sollte keine der in der Auswahl
aufgefihrten Warengruppen exakt zu lhrem Sortiment passen, wahlen Sie bitte eine naheliegende
Option aus.

Systembedingt kénnen einige Warengruppen mehrfach zur Auswahl stehen.
Bitte setzen Sie in solchen Féllen in jedem Feld ein Hékchen.

Warengruppen

I.-j Speichern

Warsngruppen

Schirott, legiert

chirott, wnlegiert

emolegierungen
Metalle
myphmittel
AuTkehlungsmittel
Grafitelektroden

Zuschlagstofle

Strahilmitte]
Technische Gase
Sand
Formernzihillsmaterial

Frurmidhaarrwwtalla
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Die Fragen im Lieferantenfragebogen dienen der Bewertung einer mdglichen Zusammenarbeit. Die

Pflichtfelder mussen ausgefillt werden, um mit dem néchsten Schritt fortfahren zu kénnen. In die mit

dem Zahlensymbol , 123" gekennzeichneten Felder kénnen nur Zahlenwerte eingetragen werden.

Lieferantenprofil Sndem - Allgemein

@-:.r [ Speichern & Weiter

¥ ¥
.
o r

Fortschritt beim Priegen o @

H Firmenpreni

.Speichern” sichert die gemachten Eingaben
und ermdglicht, spater fortzufahren.

.Speichern & Weiter” sichert das Lieferanten-
profil und fihrt zum néchsten Schritt. )

Hier sehen Sie den Fortschritt der ausgefiillten
Pflichifelder. Die Pflichtfelder (*) missen zu
100% gepflegt sein um die Registrierung
abzuschlieBen. y

Die automatische Zertifikatsverwaltung des Systems stellt eine enorme Vereinfachung in der

Zusammenarbeit dar. Nachdem das Zertifikat hochgeladen wurde, kann es vom zustandigen

Einkdufer bei Bedarf jederzeit aufgerufen werden. Durch Angabe des Giltigkeitsdatums werden

Sie automatisch vor Ablauf vom System benachrichtigt und kénnen die erneuerte Version

hochladen. Ein Versenden der Zertifikate per E-Mail oder Fax entfallt damit.

Lief fil sndarm -
{5 speichern 4 Download
1y Bitte fillen Sie ALLE Pliichtfelder in ALLEN Kategorien aus und klicken Sie anschlieBend aul Verdffentlichen™
Kategorien, in welchen sich leere Pllichtfelder befinden:
Fortschritt beim Pllegen der Plichtfelder: 0%
El zertinikate Qualtitsmanagement
Yes ¥ € O [ Datei auswanien | Keipafisgewihlt
Yes ¥ 0| Datei suswigee Keine ausgewihlt

Mo ¥
Mo ¥
MNo ¥
Mo ¥

- Dotei auswahlen | Keine ausgewihlt

0| Datei suswamen RENE susgewshlt

Wahlen Sie zundchst aus, ob lhr Unternehmen
die entsprechende Zertifizierung besitzt.

Geben Sie das Giltigkeitsdatum des Zertifikats
iber die Kalenderfunktion ein.

Waéhlen Sie die Zertifikatsdatei im Format .pdf
oder .jpg aus und laden sie hoch.

Hier kdnnen weitere Zertifikate hochgeladen
werden, sofern diese nicht bereits oben
aufgefihrt sind. Geben Sie die Bezeichnung des
Zertifikats in das Textfeld ein, wdhlen Sie das
Giltigkeitsdatum aus und laden die Datei hoch.
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5.6. Schritt 6 - Profil veroffentlichen

Nachdem alle Schritte gespeichert sind und alle Felder vollstéandig ausgefillt wurden, kann das
Profil verdffentlicht werden und wird dem Einkauf zur Prifung und Freigabe vorgelegt. Der
Registrierungsprozess ist damit abgeschlossen.

Lieferantenprofil ndemn - Zertifikate

I.:i S peicher |'-;j, Dicw iileaud

Bitte: Nillen Sie ALLE Pllichtfelder in ALLEN Kategorien aws wund kiicken Sie
anschiieBend aul “Werdlentlichen'!

Fortsdhritt beim Pllegen der Plichilelder: 100%s

Silbitz Group GmbH Home

Registrierungsprozess abgeschlossen. Thre Daten werden nun final gepriift,
Danke fir die Registrierung!

6. Rickfragen des Einkaufs

lhr Profil wird dem zustandigen Eink&ufer zur Prifung angezeigt. Sollten sich Fragen ergeben oder
weitere Informationen notwendig sein, werden Sie Gber das Ticketsystem per Email benachrichtigt.
Nachdem die im Ticket aufgefihrten Punkte erledigt sind, speichern Sie bitte die Anderungen und
verdffentlichen lhr Profil erneut (siehe Schritt ). Der Einkdufer wird automatisch iber die
Anderungen informiert und kann im Freigabeprozess fortfahren.
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